Stiftung Bundeskanzler-Adenauer-Haus

Bundesunmittelbare Stiftung des &ffentlichen Rechts

Bei der Stiftung Bundeskanzler-Adenauer-Haus, (iberparteiliche, bundesunmittelbare Stiftung des éffentli-
chen Rechts, in Bad Honnef-Rhéndorf ist”zum ndchstméglichen Zeitpunkt die zundchst bis zum
31.01.2012 befristete Stelle

einer / eines Verwaltungsangestellten (Haushalt und Beschaffungswesen)
{Entgeltgruppe 9 TV&D)

in Teilzeit (50% einer Vollzeitstelle, z.Zt. 19,5 Std.) zu besetzen.

Zum Aufgabengebiet gehéren insbesondere die Sachbearbeitung in den Bereichen Haushalt und Rech-
nungswesen, die Durchfiihrung von Beschaffungsmaltnahmen sowie die Mitarbeit in der Personalverwal-
tung.

Gesucht werden Bewerber/innen mit der Befahigung fiir den gehobenen nicht-technischen Verwaltungs-
dienst oder einer vergleichbaren Verwaltungsausbildung (z.B. Verwaltungsfachwirt/in) mit nachgewiesenen
vertieften Erfahrungen in den Bereichen des Haushalts- und Vergaberechts einschlieflich Anwendung des
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens des Bundes (einschliefllich HICO) sowie guten Kenntnissen
des Personal- und Tarifrechts.

Erforderlich sind (berdies gute Kenntnisse auf dem Gebiet des Allgemeinen Verwaltungsrechts sowie
Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit Informationstechnik (MS-Office Programme: Word, Excel,
PowerPoint; Internet; Datenbanken; moderne Datenkommunikation).

Fir diese Stelle wiinschen wir uns eine/n engagierten und motivierten Mitarbeiterfin, der/die Interesse an
teamorientiertem Arbeiten mitbringt sowie Uber Leistungsbereitschaft, Entscheidungsféhigkeit und ein
gutes Planungs- und Organisationsvermogen verfugt.

Nach entsprechender Auswahlentscheidung erfolgt die Eingruppierung bei Vorliegen tariflicher
Voraussetzungen in die Entgeltgruppe 9 TV6D (Bund). Bis zum Inkrafttreten der neuen Entgeltordnung ist
die hier dargestellte Eingruppierung vorldufig und begriindet keinen Vertrauensschutz und keinen
Besitzstand (§ 17 Abs. 3 S. 1 TVU-Bund). Wir bieten eine offene Kommunikationskultur, Eigen-
verantwortlichkeit, engagierte Mitarbeiter/innen, Teamarbeit sowie die Mdoglichkeit zur Teilnahme an
bedarfsorientierten Fortbildungsveranstaltungen.

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach dem Bundesgleichstel-
lungsgesetz, schwerbehinderte Menschen nach MaRgabe des Sozialgesetzbuchs IX besonders beriick-
sichtigt. Es wird lediglich ein Mindestmalf an kdrperlicher Eignung verlangt. Die Festlegung der Arbeitszeit

. -erfolgt nach Absprache im Team.

Ihre schriftiche Bewerbung mit aussagekraftigen und vollstdndigen Unterlagen in Kopie erbitten wir bis
zum 16, Juli 2010 an folgende Adresse:

Stiftung Bundeskanzler-Adenauer-Haus / Konrad-Adenauer-Strafle 8c / 53604 Bad Honnef

Weitere Informationen (iber die Stiftung erhalten Sie unter www.adenauerhaus.de. Fiir Rickfragen im
Zusammenhang mit lhrer Bewerbung auf diese Stelle steht Ihnen Herr Schulz gerne zur Verfiigung (Ruf-
nummer: 02224-921400). Wir bitten um Versténdnis, dass die Ricksendung von Bewerbungsunterlagen
nur méglich ist, wenn Sie einen ausreichend frankierten und an sich selbst adressierten Riickumschlag
beifiigen.

Rhondorf - Postfach 1108 - D-53581 Bad Honnef
Telefon 022 24/921-0 - Telefax 022 24/921-111



